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OBWIESZCZENIE NR 2/20

RADY MIEJSKIEJ W WYSZKOWIE
z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie.

1. Na podstawie art. 16 ust. 314 ustawy zdnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktdw normatywnych
i niektorych innych aktéw prawnych (t.j.Dz.U.z 2019r. poz.1461) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego
obwieszczenia tekst jednolity Statutu Centrum Uslug Wspolnych w Wyszkowie, stanowacego zalacznik do
uchwaty Nr XXVII/266/16 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 29 wrzesnia 2016 r. w sprawie utworzenia
Centrum Uslug Wspolnych w Wyszkowie oraz nadania statutu (Dz. Urzed. Woj. Maz. z 2016 r. poz. 9445)
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) uchwata Nr XXVIII/286/16 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 27 pazdziernika 2016 r. zmieniajaca
uchwale Nr XXVII/266/16 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 29 wrzesnia 2016r. wsprawie utworzenia
Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie oraz nadania statutu,

2) uchwata Nr XLII/408/17 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 10 sierpnia 2017 r. zmieniajaca uchwate
Nr XXVII/266/16 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 29 wrze$nia 2016r. w sprawie utworzenia Centrum
Ustug Wspdlnych w Wyszkowie oraz nadania statutu,

3) uchwata Nr XLVIII/491/18 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 15 lutego 2018 r. zmieniajacg uchwate
Nr XXVII/266/16 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 29 wrzesnia 2016 r. w sprawie utworzenia Centrum
Ustug Wspdlnych w Wyszkowie oraz nadania statutu,

4) uchwatg Nr XXI11/259/20 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 10 wrzesnia 2020r. zmieniajacg uchwate
Nr XXVII/266/16 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 29 wrze$nia 2016 r.w sprawie utworzenia Centrum
Ustug Wspdlnych w Wyszkowie oraz nadania statutu.

2. Obwieszczenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Przewodniczaca Rady

Elzbieta Piorkowska
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Zatgcznik Nr 1 do Obwieszczenia nr 2/20
Rady Miejskiej w Wyszkowie
z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W WYSZKOWIE
tekst jednolity
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Uslug Wspolnych w Wyszkowie, zwane dalej ,,Centrum”, jest jednostka organizacyjna
Gminy Wyszkow dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Centrum dziata w szczegdlnos$ci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z p6zn.zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2019r., poz. 351, zp6zn. zm.);
4) niniejszego Statutu.
§ 3. Bezposredni nadzor i kontrole nad Centrum sprawuje Burmistrz Wyszkowa.
§ 4. 1. Siedziba Centrum miesci si¢ w miescie Wyszkow przy ulicy 1 Maja 23a.

2. Centrum uzywa pieczeci podluznej z pelna nazwa, adresem siedziby, numerem telefonu i faksu oraz
numerem NIP i REGON.

ZAKRES I ZASADY DZIALANIA CENTRUM

§ 5. Centrum obstuguje nastepujace jednostki organizacyjne Gminy Wyszkéw, zwane dalej ,,jednostkami
obstugiwanymi”:

1) Przedszkole nr 1 w Wyszkowie,

2) Przedszkole nr 2 w Wyszkowie,

3) Przedszkole Integracyjne nr 4 w Wyszkowie,

4) Przedszkole nr 7 w Wyszkowie,

5) Przedszkole nr 9 w Wyszkowie,

6) Szkota Podstawowa nr 1 im. Adama Mickiewicza w Wyszkowie,

7) Szkota Podstawowa nr 2 im. Wtadystawa Broniewskiego w Wyszkowie,
8) Szkota Podstawowa nr 3 im. Jana Hempla w Wyszkowie,

9) Szkota Podstawowa nr 4 im. Obroncéw Westerplatte w Wyszkowie,

10) Szkota Podstawowa nr 5 im. Zotnierzy Armii Krajowej w Wyszkowie,
11) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Leszczydole Starym,
12) Szkota Podstawowa im .Jana Brzechwy w Lucynowie,

13) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Leszczydole-Nowinach,

14) Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Rybnie,

15) Swietlica ,,Stoneczna" w Wyszkowie.

§ 6. 1. Przedmiotem dzialania Centrum jest prowadzenie wspodlnej obstugi jednostek, o ktérych mowa w §
5 niniejszego Statutu w zakresie:

a) obstugi finansowo-rachunkowej,

b) obstugikadrowo-ptacowej,
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¢) sprawozdawczosci,
d) obstugi administracyjnej,
e) obshugi organizacyjne;.
2. Do zadan Centrum nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie obshlugifinansowo-rachunkowej wszystkich jednostek, o ktorych mowa w § 5 Statutu;

2) organizowanie wyplaty wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy nauczycieli,
pracownikow administracji i obstugi zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz ewidencjonowanie
danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, w tym:

a) prowadzenie akt osobowych i dokumentacji kadrowej pracownikéw jednostek obstugiwanych,

b) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych ztytulu ubezpieczen spotecznych, podatku dochodowego,
zasitkow chorobowych, PFRON,

c) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej zrentami iemeryturami pracownikow jednostek
obstugiwanych, jak réwniez pracownikéw innych jednostek o$wiatowych z powiatu wyszkowskiego
obstugiwanych do 1995 roku (na postawie dokumentacji archiwalnej),

d) prowadzenie dzialan wynikajacych z Karty Nauczyciela, dotyczacych pozostatych obowigzkéw organu
prowadzacego z zakresu wynagradzania nauczycieli;

3) prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiggowej sktadnikoéw majatkowych stanowigcychmienie
jednostek obstugiwanych,uzgadnianie na tej podstawie stanow wynikajacych z przeprowadzonych spiséw
inwentaryzacyjnych;

4) prowadzenie sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych, w tym sporzadzanie sprawozdan jednostkowych
i opracowywanie sprawozdan lacznych w zakresie danych statystycznych dotyczacych zatrudnienia,
wynagradzania, dochodéw i wydatkow budzetowychoraz dochodéw wiasnych;

5) prowadzenie biezacej analizy wykorzystywania S$rodkéw ujetych w planach finansowych jednostek
obstugiwanychi Centrum, przygotowywanie na podstawie wnioskow dyrektorow szkot propozycji zmian
w planach finansowych oraz przedkladanie informacji w tym zakresie organom gminy;

6) opracowywanie projektow budzetow jednostek obstugiwanych na podstawie ich poszczegdlnychplanow
dochodow 1 wydatkdw;

7) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Funduszu
Mieszkaniowego i Pracowniczej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej dla jednostek obstugiwanych;

8) obstuga administracyjna i organizacyjna dowozenia uczniéw do szkot, w tym uczniéw niepetnosprawnych;
9) opracowywanie zbiorczych projektow, planow i analiz ekonomicznych oraz informacji w zakresie o$wiaty;

10) obstuga administracyjna i organizacyjna zadan wynikajacych z obowigzkow natozonych najednostke
samorzadu terytorialnego przez ustawe o systemie informacji os§wiatowej;

11) obstuga organizacyjnai administracyjna realizacji kontroli spelniania obowigzku nauki przez mtodziez
w wieku 16-18 lat zamieszkalg na terenie Gminy Wyszkow;

12) prowadzenie dla jednostek obstugiwanych wspolnych zamowien publicznych w zakresie dostawy ustugi
towarow w szczegolnosci pomocy dydaktycznych, sprzetu oraz utrzymania czystosci.

3. Centrum wykonuje inne zadania wynikajace z obstugi na mocy odrgbnych przepisow lubzadania zlecone
przez Burmistrza Wyszkowa w zakresie obstugi administracyjnej, organizacyjnej, finansowej jednostek
organizacyjnych gminy.

ORGANIZACJA CENTRUM
§ 7. 1. Pracami Centrum kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.

3. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Burmistrz Wyszkowa.
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4. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadupracy w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy i wykonuje
wszystkie czynno$ci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow Centrum.

§ 8. 1. Glownego Ksiggowego Centrum oraz pozostatych pracownikéw zatrudnia izwalnia Dyrektor,
zgodnie zodrebnymi przepisami.

2. Gtéwny Ksiggowy Centrum dziala w ramach powierzonych obowiazkéw zgodnie z art. 54 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pdzn.zm.).

§ 9. 1. Wewngetrzng strukture organizacyjng 1izasady funkcjonowania Centrum okre§la regulamin
organizacyjny. Regulamin ustalany jest przez Dyrektora Centrum po zasi¢gnig¢ciuopinii Burmistrza Wyszkowa.

2. Pracownicy Centrum sa pracownikami samorzadowymi,a ich prawa iobowiazki oraz zasady
wynagradzania okre$lajg odrebne przepisy.

GOSPODARKA FINANSOWA

§ 10. 1. Centrum pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Gminy, a pobrane dochody odprowadza
na rachunek budzetu Gminy. Burmistrz Wyszkowa przekazuje Centrum mienie i $rodkifinansowe na
prowadzenie dziatalnosci okre§lonej w niniejszym Statucie.

2. Centrum prowadzi gospodarke finansowa i rozlicza si¢ z budzetem Gminy na zasadach ustalonych dla
jednostek budzetowych. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy zawierajacy plan
dochodow i wydatkow.

3. Centrum posiada odregbny rachunek bankowy.

4. Centrum gospodaruje przekazanym mieniem i $rodkami finansowymi w sposdb zapewniajacy nalezyte
ich wykorzystanie.

5.Za prawidlowsa ospodarke finansowsa, o ktorej mowa w ust. 2 odpowiedzialno§¢ ponosi Dyrektor
Centrum.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 11. Wszelkie zmiany w statucie mogg by¢ dokonywane w tym samym trybie, co ustalenie statutu.

§ 12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy praw.

Przewodniczaca Rady

Elzbieta Piorkowska
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